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Prot. n. 5343/2026

Piano annuale delle attivita funzionali
Delibera del Collegio Docenti n. 6

1/09 ore 11.30-13 | COLLEGIO 1lhe 30
minuti
2/09 ore 10-13 Primaria: Aree disciplinari (Gianturco) 3 ore
Secondaria: Dipartimenti (Gianturco) 3 ore
3/09 - Primaria: Riunione tecnica ore 9-11 2 ore
(Gianturco)
- Secondaria: Riunione tecnico - 2 ore
informativa ore 11-12 (Gianturco);
Proposte per accoglienza e
organizzazione offerta formativa
(uscite, progetti) ore 12-13
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4/09 Primaria: Interclasse ore 9-11 2 ore
- presentazioni classi prime
- proposte per accoglienza e organizzazione
offerta formativa (uscite, progetti)
- presentazione nuove/ialunne/idelle classi ll, llI, IV, V
- intervento delle FS Inclusione per alunne/i
con disabilita e BES
Secondaria: Consigli di Classe classi prime, seconde,
terze ore 9-12 3 ore
- presentazioni classi prime
- intervento delle FS Inclusione per alunne/i
con disabilita e BES
- presentazione nuove/i alunne/i delle classi seconde e
terze
- intervento delle insegnanti della scuola primaria
per presentazione alunne/iinterne/ie FS Continuita
a.s. 2026/2027
7/09 COLLEGIO 2 ore
8/09 Incontro con i genitori classi prime 2 ore
N.B. | docenti della secondaria non impegnati con le classi
prime: - definizione proposte per accoglienza e
organizzazione offerta formativa.
9/09 Primaria: Interclasse 2 ore
Secondaria: Dipartimenti
17/09 Primaria: Incontro famiglie classi lI-lll- V-V 2 ore




21/09 —30/09 Secondaria: Consigli di Classe 45 min.
- Impostazione programmazione annuale a CdC
- Impostazione di PDP e PEI (senza
- Campo scuola genitori)
- Ricognizione attivita (costi e organizzazione)
24/09 Primaria: Interclasse solo docenti 2 ore
1/10 Elezione rappresentanti 30
solo coordinatori/coordinatrici e segretari per incontro minuti
preliminare
incontro ore 15-15.30 secondaria a seguire elezioni
incontro ore 16.30-17 primaria a seguire elezioni
5/10 COLLEGIO 2 ore
Entro il 31/10 GLO classi interessate in cui sia presente alunna/o con 1 ora
disabilita ogni
GLO
22/10 Dipartimenti secondaria ore 14.30-16.30 (tutti) 2 ore
- Programmazione annuale
- Prove comuni | quadrimestre
Dipartimenti/Aree disciplinari in verticale (tutti) lorae
ore 17-18.30 30 min
- Programmazione attivita curricolo verticale e continuita
- Organizzazione Open Day e Continuita
3/11 Primaria: Interclasse con i genitori rapp. 2 ore
10/11 GLI solo membri nominati 1ora
16/11 - 27/11 Secondaria: Consigli di Classe 1 ora
- Presentazione programmazione ai genitori ogni
- Ricognizione attivita e progetti (organizzazione e costi) CdC
- Consiglio orientativo classi terze
10/12 Primaria: Incontri con i genitori 2 ore
15/12 Secondaria: Incontri con i genitori 3 ore
18/01 Dipartimenti secondaria ore 14.30-16 lorae
(solo italiano-matematica-inglese) 30 min
- Esiti Prove comuni | quadrimestre
- Progettazione Prove comuni Il quadrimestre classil e |l
COLLEGIO ore 17-18.30 lorae
30 min
25/01- 29/01 Scrutini Primaria
1/02-9/02 Scrutini Secondaria
11/02 Primaria: incontro famiglie 2 ore
15/02 Secondaria: Incontro famiglie (solo | 1ora

coordinatori/coordinatrici e segretari)




18/02

Dipartimenti/Aree disciplinari in verticale (tutti) ore

17-18.30
- Monitoraggio progettazione annuale

lorae
30 min.

entro il 26/02

GLO intermedio solo classi interessate

1 ora ogni GLO

2/03 Primaria: Interclasse con i genitori rapp. 2 ore
8/03-19/03 Consigli di Classe 1ora
- Monitoraggio attivita didattiche ogni CdC
- Monitoraggio alunne/i con BES
05/04 Dipartimenti secondaria (tutti) lorae
- Monitoraggio progettazione annuale 30 min
- Adozioni Libri di testo
- Prove comuni classi lll secondaria
27/04 Primaria: interclasse con i genitori rapp. 2 ore
19/04-30/04 Consigli di Classe lora
- Adozioni libri di testo (da condividere con i ogni CdC
genitori)
- Prescrutini per le classi lll
10/05 COLLEGIO ore 17-18.30 lorae
- Adozione libri di testo 30 min
20/05 Dipartimenti (solo italiano-matematica-lingue) ore lorae
14.30-16 30 min
- Prove esame di stato
Dipartimenti/Aree disciplinari in verticale (tutti) ore lorae
17-18.30 30 min
- Monitoraggio progettazione annuale
entro il 31/05 GLO classi V primaria e classi lll secondaria (solo classi 1 ora
terminali interessate) ogni GLO
25/05 GLI solo membri nominati lorae
30 min
3/06-8/06 Scrutini Secondaria
9/06-11/06 Scrutini Primaria
9/06 Secondaria: Incontro genitori classi lll secondaria 1 ora
solo coordinatori/coordinatrici e segretari
17/06 Primaria: Incontro genitori 2 ore
14/06-18/06 Primaria: formazione
21/06-28/06 Commissioni - Interclasse (da confermare in base alle
ore effettivamente svolte nel corso dell’anno)
entro il 27/06 GLO primaria e secondaria (solo classi interessate) 1 ora
ogni GLO

10/06-14/06
16/06-30/06

ESAME di STATO
Prove scritte
Prove orali




30/06

COLLEGIO 2 ore

NB In grigio: attivita che non rientrano nel computo delle 40 ore in quanto trattasi di scrutini o di incontri
destinati a docenti con compiti di coordinamento o segretari che percepiscono compensi accessori.

ORE DOCENTI SECONDARIA

COLLEGIO

11 ore + 2 ore Riunione tecnica per ordine di scuola

DIPARTIMENTI

max 15 ore di cui:
4 ore e 30 min. Dipartimenti in verticale

6 ore e 30 min. Dipartimenti di tutte le discipline
3 ore specifiche per i Dipartimenti di italiano, matematica, lingue straniere

INCONTRI FAMIGLIE

6 ore

GLO

3 riunioni di 1 ora ca per ogni classe dove siano presenti alunne/i con disabilita
(Possono presentare una proposta di alternanza per la loro presenza nei GLO solo
docenti che insegnano in almeno 6 classi)

CONSIGLI DI CLASSE

Settembre 3 ore totali CdC in parallelo 4/09
Settembre-Ottobre 45 min. ogni CdC Novembre,
Marzo, Aprile 1 ora ogni CdC

FORMAZIONE Secondo le necessita max 6 ore

SICUREZZA ore obbligatorie da verificare in base agli incarichi e alle ore di
formazione gia certificate (NB queste ore non rientrano nel computo
delle 40 + 40)

TOTALE 32 ore (Collegio e sottoarticolazioni + Incontri famiglie)

ore formazione

4 ore e 45 minuti annuali per ogni CdC

3 ore di GLO annuali per ogni CdC interessato

ore residue da min, 6 ore a max 28 ore da dedicare alla formazione

dopo aver recepito i bisogni formativi del Collegio attraverso un

oogle form
Il calcolo del monte ore per docenti che hanno piu classi/scuole pud essere

presentato a inizio anno per comunicare alla Dirigenza e allo Staff
I’organizzazione stabilita al fine di garantire la propria presenza e il numero
legale nelle riunioni collegiali. Alla fine di ogni quadrimestre le ore di attivita
funzionali effettivamente svolte vanno comunicate alla Dirigenza e allo Staff.

ORE DOCENTI PRIMARIA

COLLEGIO 11 ore + 2 ore Riunione tecnica per ordine di scuola
DIPARTIMENTI in| 4 oree30min
verticale

AREE DISCIPLINARI

3 ORE

INCONTRI FAMIGLIE

8 ore (di cui 2 ore dedicate alle classi prime e alle nuove
iscrizioni gia svolte a settembre + altre 6 ore sempre di giovedi)

GLO

3 riunioni (min 30 minuti - max 1 ora ciascuna) per ogni classe dove siano
presenti alunne/i con disabilita

(Possono presentare una proposta di alternanza per la loro presenza nei GLO
solo docenti che insegnano in almeno 6 classi)




INTERCLASSE 26 ore (di cui 4 ore a settembre + 8 ore durante I'anno + 10 ore giugno)
Durante I'anno solo 6 ore sono non di giovedi

FORMAZIONE

SICUREZZA ore obbligatorie da verificare in base agli incarichi e alle ore di
formazione gia certificate (NB queste ore non rientrano nel
computo delle 40 + 40)

TOTALE 28 ore e 30 minuti (Collegio e sottoarticolazioni + Incontri famiglie

ma tutte di giovedi)

ore formazione

26 ore Interclasse

3 ore di GLO annuali per ogni team interessato di cui l'ultimo a
giugno (eccetto le classi quinte)

ore residue 18 ore + 13 ore e 30 min. da dedicare alla formazione
dopo aver recepito i bisogni formativi del Collegio attraverso un
google form

Il calcolo del monte ore per docenti che hanno piu classi/scuole pud essere
presentato a inizio anno per comunicare alla Dirigenza e allo Staff
I’organizzazione stabilita al fine di garantire la propria presenza e il numero
legale nelle riunioni collegiali. Alla fine di ogni quadrimestre le ore di attivita
funzionali effettivamente svolte vanno comunicate alla Dirigenza e allo Staff.




Calendario Scolastico disponibile sul sito della Scuola nella sezione dedicata.
Siriportain calce I'art. 44 del CCNL comparto scuola 2018-2021, cosi da chiarire eventuali

dubbi.

Organizzazione attivita didattiche e prove comuni secondaria da confermare dopo la
riunione dipartimenti

PROVE di INGRESSO Italiano: 14-18 settembre

classi prime secondaria Matematica: 14-18 settembre

Inglese: 14-18 settembre

PROVE | QUADRIMESTRE | Italiano: dicembre

Matematica: gennaio (stessa data per tutte le classi)

Inglese: dicembre
PROVE Il QUADRIMESTRE| Italiano: aprile classi | e Il - entro il 31 marzo classi lll
Matematica: maggio (stessa data per tutte le classi)

Inglese: marzo per le classi | e Il - maggio per le classi lll
ViSMu date da stabilire

Organizzazione attivita didattiche e prove comuni primaria

PROVE d’INGRESSO/ settembre
OSSERVAZIONI
PROVE | QUADRIMESTRE | gennaio

PROVE Il QUADRIMESTRE| aprile - maggio

Biblioteca Gabrielli date da stabilire

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Prof.ssa Rossana Piera Guglielmi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 del D.Lgs. n. 39/1999


https://www.icvisconti.edu.it/struttura/calendario-scolastico/

Art. 44
Attivita funzionali all’insegnamento

1. L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte
le attivita, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione. ricerca,
valutazione, documentazione, aggiormamento ¢ formazione, compresa la
preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e
I"attuazione delle delibere adottate dai predetti organi.

2. Tra gl adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
b) alla correzione degli elaborati;
¢) ai rapporti individuali con le famiglie.
3. Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti. ivi compresa l'attivita di
programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie
sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento
delle attivita educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative,
fino a 40 ore annue:

b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di
intersezione, inclusi i gruppi di lavoro operativo per I"inclusione. Gli obblighi
relativi a queste attivita sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio
dei docenti: nella predetta programmazione occorrera tener conto degli oneri di
servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da
prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

¢) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti
relativi alla valutazione.

4. Fermo restando che le ore di cui alle lettere a) ¢ b) del comma 3 sono
prioritariamente destinate alle attivita collegiali ivi indicate, le ore non utilizzate a
tal fine sono destinate, nei limiti di cui alle lett. a) e b), alle attivita di formazione
programmate annualmente dal collegio docenti con il PTOF.

5. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle
diverse modalita organizzative del servizio, il consiglio d’istituto sulla base delle
proposte del collegio dei docenti definisce le modalita e i criteri per lo svolgimento
dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al
servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e
prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie.

6. Con Regolamento d’Istituto ¢ possibile prevedere lo svolgimento a distanza delle
due ore di programmazione didattica collegiale prevista per i docenti della scuola
primaria dall’art. 43 (Attivita dei docenti), comma 5, e di alcune delle attivita di cui
al comma 3, lett. a) e b) del presente articolo che non rivestano carattere
deliberativo; con il medesimo strumento ¢ possibile estendere lo svolgimento a
distanza alle attivita di cui al comma 3. lett. a) e b) che rivestono carattere
deliberativo sulla base dei criteri definiti dal MIM. previo confronto di cui all’art.
30, comma 9. lett. a).

7. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a
trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli
alunni medesimi.

8. Il presente articolo abroga I'art. 29 del CCNL 29/11/2007.






